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  9/8/21 

黎明中文學校教務備忘錄(Jiao-Wu Memo)  
 

（1）感謝各位老師踴躍出席教師研習會，大家都非常認真、熱烈提問、

討論各項議題。希望大家都已經為返校做好準備，面對新校舍及疫

情帶來的挑戰，我們一起攜手加油! 

（2）教務處的聯絡方式：黃喜美（jiaowu@li-ming.org） 

王麗（jiaowu.advisor@li-ming.org）  

若有急事，請發短信聯絡：黃喜美 (585-475-0396) 與王麗 (301-520-3450)並確認收到

回覆。另外，請確認已經加入 Line 教師群。 

（3）老師所需文件都在 Shared Drive 內，請確認已經

收到，文件包括： 

- 朝會座位表及各班教室安排表：請確認各班的位

置。 

- 家庭資料名單 (Class list) 及班母/父名單：請老師

開學前與家長聯絡，發出歡迎信，協調開班級家

長會的時間。 

- 成績計算表 (GradeBook)：有兩個版本，請老師

自行選擇。請選擇 make a copy，存到自己的 

google drive 後再與（jiaowu@li-ming.org）分享。 

- 教案模板：請老師自行選擇版本，每週六以前放

到 Google Classroom。 

（4） 9/12 開學日不舉辦開學典禮，請老師事先下載介紹老師及校規介紹 (Code of 

Conduct) 兩支影片

(https://drive.google.com/drive/folders/1HevIC6FR_DbUJftKudV9cscDj9xAvGKQ?usp=sharing)，

在課堂上花 15 分鐘的時間播放。 

（5）9/12 開學日不記錄遲到，但需要記錄是否出席。 

（6）請老師們開學當天提早於 9:45am到校，先至餐廳教務處簽到，領取學校校曆，分

發給學生。並請領消毒紙巾、乾洗手液、和黎明教職員義工證。 老師們若有舊的教

職員義工證，請帶來學校隨時佩戴，讓家長及學生能在大家都戴口罩的情況下認出

老師。 

（7）開學日請老師們收回暑假作業，可考慮以一次作業或小考分數計；可斟酌準備小禮

品獎勵完成暑假作業的學生。 

（8）開學日志工會幫忙將教材送到教室。 

（9）開學日除認識同學、介紹課程外，也是說明班規的最佳良機；尤其高班若能鼓勵學

生參與訂定班規，更將提升其認同感及日後遵守的意願！ 

（10）請老師們將每週的教案、作業、講義、課堂習作等資料存檔到各班的 Google 

Classroom。請老師們特別注意，家庭作業和上課習作上的日期和多音字

(破音字)。 

（11）麻煩老師特別注意，教室如裝備有 Promethean Board，請千萬不要動用。

如教室內無黑/白板空間，或需要白板，請事先通知教務處準備。如果老

師上課時，臨時缺少任何文具，請到教務處櫃檯索取，千萬不要動用教室

裡的任何東西。如果需要搬動教室內任何桌椅，一定要先照相記錄下原來

的位置，下課後歸還原位。 

（12）教室內嚴禁任何飲食，但可飲用自帶白水，目前不開放使用飲水機，請

老師們費心督導。幼兒組學生如果需要水，可到教務處櫃檯索取。 

（13）老師若週日臨時無法到校，或因路況無法準時到校上課，請發短信給王麗老師並

確認收到回覆。如需請假，請於兩周前通知教務處。 

（14）老師們請於星期六下午六點前將需要列印給學生的上課資料/學習單/家庭作業等電

郵給王麗，星期日會放在老師簽到處，請老師領取。 

（15）校內不論成人或兒童都需帶好口罩，教室座位安排梅花座，保持安全距離，請老

師費心督導，確保大家安全。 

 

這是 

電腦投影螢幕 

不是白板 
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