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  9/9/20 

黎明中文學校教務備忘錄(Jiao-Wu Memo)  
 

（1）感謝各位老師踴躍的出席教師研習會，大家都非常認真、熱烈討論各項議題。相信

大家都已做好準備，面對新學期線上課程的挑戰，我們一起攜手加油! 

（2） 9/13是開學日。請老師們每週務必於 9:50 am前開啟 zoom教室，

請助教們也在 9:50 am進教室，和老師溝通當天課程及配合的地方。

由於線上上課的特殊性，老師若需要請假，找代課老師將有實際執

行上的困難，還懇請老師們事先將上課的內容預錄下來，上傳到

Google Classroom，屆時再由學生自行播放學習。 

（3）線上教學的重要提醒: 

a. 上課時不要錄影 (除非已事先與教務溝通並取得班上全部家長的書面同意書) 

b. 請每一堂課都儘量準時下課，鼓勵學生離開座位，適時休息/活動筋骨/喝水。 

c. 年紀小 (10歲以下) 的學生，請儘量不要切換不同的電腦頁面造成困擾。 

（4）請於 9/11星期五以前，儘快填妥以下各班資料，以便網課技術資源義工組協調接下

來的工作，謝謝!  

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10hXR_6HxlKuwESVJXAiGEJSCd017PJ6

P/edit#gid=984742488 

（5）請注音班以上老師填寫學術觀摩的時間表。 

https://docs.google.com/document/d/1LQhhDWNxGTAmfTvsUeFTSlXLpyyJTm07/

edit 

（6）9/12 星期六發放課本/教材的同時，請老師們收回暑假作業，可考慮以一次作業或

小考分數計；亦可斟酌獎勵完成暑假作業的學生。 

（7）9/13開學當天，請同時舉行各班班級家長會。請老師準備學年教學計畫、需要家長

配合事項等，在家長會時先自我介紹，然後詳細介紹教科書的內容及學年的教學目

標。若有書面資料要提供給家長，請老師們參照在 Google Drive 跟大家分享的「語

文部教師與家長溝通之原則及管道」。 

（8）開學日除認識同學、介紹課程外，也是說明班規的最佳良機；尤其高班若能鼓勵學

生參與訂定班規，更將提升其認同感及日後遵守的意願！ 

（9）新家庭迎新會將於 9/19週六上午十時於線上舉行。希望班上有新家庭的老師踴躍

參加。Join Zoom Meeting 

Meeting ID: 861 2602 4313 

Passcode: LMCA 

（10）請老師們將每週的教案、作業、講義、課堂習作等資料存檔到各班的 Google 

Classroom。請老師們特別注意，家庭作業和上課習作上的日期和多音字(破音字)。 

（11）成績計算表 (GradeBook) 及家庭資料名單 (Student list) 已 email 給各位老

師。如果老師尚未收到，請和教務 (jiaowu.li-ming.org) 聯絡。 
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