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  9/4/19 

黎明中文學校教務備忘錄(Jiao-Wu Memo)  
 

（1）感謝各位老師踴躍的出席教師研習會，老師們都非常認真學習，並熱烈討論各項議

題，希望大家在四位老師的分享下都有很大的收穫。 
（2）請參照附件朝會座位表，確認各班的位置。 
（3）請參照附件各班教室安排表。 
（4） 9/8 開學當天，請老師們準備約兩堂課的教材。朝會後先進教室上課，

10:50-11:20 在體育館舉行開學典禮，之後再帶學生回教室繼續上課。 
（5）請老師們開學當天提早於 9:40 am 到校，先至餐廳教務處簽到，領取

學校校規和校曆，並分發給學生。並請領取黎明教職員義工證。於剛開學期間，請

老師們佩戴教職員義工證，讓家長們能認識老師。 
（6）開學日若需要家長志工幫忙將課本送到教室，請與楊麗蓉(lauren_yang@hotmail.com)

聯絡。 
（7）開學典禮時，將請所有老師出列一一做介紹；請依往例穿 business casual 服飾，避

免牛仔褲或拖鞋。被介紹時請前進一步，擧起名牌至胸前。其他時間請挺立，直視

前方、面帶微笑，勿左顧右盼。 
（8）開學日請老師們收回暑假作業，可考慮以一次作業或小考分數計；可斟酌準備小禮

品獎勵完成暑假作業的學生。 
（9）開學日除認識同學、介紹課程外，也是說明班規的最佳良機；尤其高班若能鼓勵學

生參與訂定班規，更將提升其認同感及日後遵守的意願！ 
（10）請老師們將每週的教案、作業、講義、課堂習作等資料在星期六以前 email 給

limingresource@gmail.com 帳號，交教務處存檔。請老師們特別注意，家

庭作業和上課習作上的日期和多音字(破音字) ，務必檢査確認後再影印。 
（11）成績計算表 (GradeBook) 及家庭資料名單 (Student list) 已 email 給各位

老師。如果老師尚未收到，請和楊麗蓉(lauren_yang@hotmail.com)聯絡。 
（12）麻煩老師特別注意，教室如裝備有 Promethean Board，請千萬不要動用。

如教室內無黑/白板空間，或需要白板，請開學日通知楊麗蓉準備。如果

老師上課時，臨時缺少任何文具，請到教務處櫃檯索取，千萬不要動用教

室裡的任何東西。如果需要搬動教室內任何桌椅，一定要先(照相)記錄下

原來的位置，下課後歸還原位。 
（13）教室內嚴禁任何飲食，只有老師可飲用瓶裝白水。請老師們費心督導。 
（14）班級家長會時間及地點如下，楊麗蓉將會協調代課老師，並通知劉以忻

(lm.jiaowu@gmail.com)： 
日   期 時    段 其    他 Room 232 代課老師 Room 223 代課老師 
9/15 10:00 – 10:45 10:30 - noon  

新家庭迎新會 (232) 
  十一班 王心怡 

10:50 – 11:35     
11:40 – 12:25     

9/22 10:00 – 10:45  六班  十二班 陳怡美 
電腦打字甄選 
 10:50 – 11:35  四班 王心怡 五班 吳宣真 

11:40 – 12:25  二班 諶海雯 雙語二班 
 

王心怡 
9/29 10:00 – 10:45 10-11:35 班級照相 

10-11 全校班父母會 
    

10:50 – 11:35     
11:40 – 12:25  注音班 葉靜臻 

葉奕志 
十班 王麗 

10/6 10:00 – 10:45  三班 陳敏惠 七班 梅強國 
10:50 – 11:35  一班 陳得卿 雙三/雙四 王育惠 
11:40 – 12:25  

九班 梅強國 八班 柯源昆 
電腦打字 

10/13 10:00 – 10:45      
10:50 – 11:35 Fire Drill 11:40 – 12:25 

🥄小幼班將於 9/29 點心時間 (11:00-11:20) 在 115 教室舉行家長會  
🥄大幼班將於 9/29 點心時間 (11:00-11:20) 在 117 教室舉行家長會 
 

（15）文化美勞課課程安排如下，請老師確定，如有疑問請和文化美勞老師聯絡。 
班級 題材 預定節數 日期 
四班 童玩沙包 2(2,3 堂) 3/29/20 
五班 新年賀卡 2(1,2 堂) 12/15/19 
六班 端午香包 2(1,2 堂) 4/5/20 
七班 紙雕卡片 2(1,2 堂) 3/15/20 
九班 元宵燈籠 6 (3 x 2 週) 10/27, 11/3/19 
十班 國劇臉譜 3 2/2/20 

十一班 中國樂器 6 (3 x 2 週) 2/23, 3/8/20 
十二班 賀歲生肖 4-5 (2 週) 11/24, 12/8/19 or                 

10/6, 10/13/19? 
♥ 春節展  2/9/2020 (五、九、十、十二班?) 
♥ 期末展  4/19/2020 (六、七、十一班) 
 

（16） 請老師們每週務必於 9:50 am 前到校，老師若星期日臨時無法到校，或因路況無法準

時到校上課，請聯絡楊麗蓉 301-768-6992。 
（17）老師們借用各種器材請至少一星期前向黃郁雅 Krista Huang 登記:  

(301) 251-1161 x 10138 (O)，kristahuang@gmail.com。 

這是 

電腦投影螢幕 

不是白板 

mailto:kristahuang@gmail.com

